
Zarządzenie nr 12 / 2025 

Dyrektora VII Liceum Ogólnokształcącego im. M. Kopernika 

w Częstochowie 

z dnia 15 października 2025 r. 

 w sprawie wprowadzenia regulaminu służbowej poczty elektronicznej 

pracowników liceum 

 

Na podstawie art. 104 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 

2025 r. poz. 277, 807) 

 

Dyrektor VII LO im. M. Kopernika zarządza: 

 

§ 1. 

Każdy nauczyciel oraz pracownik administracji VII Liceum Ogólnokształcącego 

im. M. Kopernika w Częstochowie ma obowiązek posiadania adresu email 

w domenie kopernik.czest.pl , którą zarządza dyrektor liceum. 

 

§ 2. 

Zasady korzystania z kont pocztowych w ramach funkcjonującego w szkole 

systemu poczty elektronicznej określa Regulamin korzystania ze służbowej 

poczty elektronicznej stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 

Użytkownicy poczty elektronicznej są zobowiązani do przestrzegania jego 

postanowień. 

 

§ 3. 

Zobowiązuje się wszystkich nauczycieli oraz pracowników administracji VII 

Liceum Ogólnokształcącego im. M. Kopernika w Częstochowie do posługiwania 

się nadanym kontem do prowadzenia e-mailowej korespondencji służbowej. 

 



§ 4. 

Zobowiązuje się pracowników do niezwłocznego odbioru danych niezbędnych do 

logowania w pokoju 17a. Nadzór nad przekazaniem pracownikom danych 

niezbędnych do logowania powierzam wyznaczonemu pracownikowi 

administracji liceum. 

 

§ 5. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

(-) Marcin Terka 

Dyrektor VII Liceum 

Ogólnokształcącego  

im. M. Kopernika w Częstochowie 


